Para acesso e gravacgéo das oitivas pelo sistema de Videoconferéncia RNP, siga o passo a
passo:

1. Acesse: ConferénciaWeb - RNP e clique em “Entrar’, no botdo de cor laranja,
localizado no lado superior esquerdo.

1ttps/ /conferenciaweb.mp.br

ConferénciaWeb CONHECA  GUEM PODEUSAR  FUNCIONALIDADES ~ COMO USAR

Ingresse em um novo tempo
de aulas, trabalhos e pesquisas
colaborativos online.

O ConferénciaWeb oferece uma experiéncia completa e segura
em interages online e trabalho colaborativo. Muito mais que uma
ferramenta de videoconferéncia, a solugéo garante atividades
remotas com os melhores recursos disponiveis e integragio total
com aplicagaes consagradas como Moodie e Eduplay. Suas
reunies, aulas e projetos muito mais produtivos e seguros.
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2. Ao abrir a tela indicada abaixo, devera ser clicado no botdo “Entrar”, localizado no
“Acesso federado’:

Acesso federado Minha conta nao é federada

N

Ja tenho uma conta Acessar usando uma conta loca

Emiail
_ o | R
Senha
sua senha de acesso
o comunidade Jcesse con
académica federada
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https://conferenciaweb.rnp.br/

3. Na tela exibida abaixo, insira no campo em branco "localizagdo" o nome da
Instituicdo: "IFC - Instituto Federal Catarinense". Em seguida, clique no botao azul
"Prosseguir para login em IFC":

Acessando servigo:

ConferenciaWeb

Encontre sua instituicao Federacion

) o Producion
Faga login em sua instituigdo para acessar.

IFC - Instituto Federal Catarinense Q

K

IFC
Instituto Federal Catarinense M
Prosseguir para login em IFC

A CAFe ndo armazena suas informacgdes. Mais informacdes nos Termos de uso

4. Aparecera a tela abaixo:

Acessando servico:

ConferenciaWeb

Redirecionando para:
IFC

o 9 IFC

Em caso de problemas,
contate o suporte de sua instituigao



5. Na proxima tela, o membro da CPAD devera acessar o sistema RNP utilizando seu
usuario e senha do SIG. E importante lembrar que as credenciais inseridas devem
ser as mesmas utilizadas para acessar o sistema SIGRH/SIPAC:

Acesso pela instituigdo:
(11

1]
BEEN INSTITUTO FEDERAL
Bl Cstarinense

Esqueci minha senha Painel de Seguranca @

6. O acesso ao sistema de videoconferéncia via RNP sera liberado.
7. Dentro do sistema RNP, para agendar a oitiva, o membro da CPAD deve acessar a

coluna laranja a esquerda, clicar no terceiro botao (Agendamentos) e,
em seguida, selecionar a opgao "Criar agendamento™:

Lupercia.Colossi

° Meus Agendamentos d/

.
B 1 Criados por mim . Mais préxime .

Essa pagina ainda ndc possui nenhum conteudo.



8. A tela de agendamento sera exibida, onde deverdo ser preenchidos os dados da
oitiva conforme indicado abaixo. Sugestao de texto para o campo “Descri¢ao”:
“Solicitamos, por gentileza, que comparegcam a sala no horario agendado para a
oitiva. No momento da entrada, sera necessario apresentar um documento de
identificagdo. MOTIVO DA OITIVA: PAD 23348.00xxxxx/202x-xxx - Qitiva - Campus
xxxxxX. Atenciosamente, Comissdo de PAD”. Na se¢ao destinada aos convidados,
insira os e-mails dos participantes da oitiva, incluindo os membros da CPAD. Em

seguida, clique no botao azul "Salvar".

Agendamento

Nome

PAD 23348.00xxxxx/202x-xxx - Oitiva - Campus xxxxxx

Data de inicio ora de inicio ora de fim

22-11-2024 02:00 12:00

Descrigdo (opcional)
Solicitamos, por gentileza, que comparecam a sala no horario agendado para a oitiva. No momento da entrada, sera
necessario apresentar um documento de identificagdo. h

Convidados

sandra valenus@ifc edu br x
m

9. Apos salvar o0 agendamento, a oitiva sera exibida na se¢ao “Meus agendamentos”.
O link da sala estara disponivel conforme indicado abaixo e também podera ser
compartilhado com os participantes por e-mail ou WhatsApp. Lembre-se de que, ao
incluir os e-mails no agendamento, todos os participantes receberao uma notificagao
automatica por e-mail.

Meus Agendamentos

Todos Mais proximo

( Aceitar ) Recusado

22-11-2024 09:00 até 12:00

PAD 23348.00x000x¢/202x-xxx - Oitiva - Campus x00000¢

Solicitamos, por gentileza, que comparegam a sala no hordrio agendado para a oitiva.
No momento da entrada, serd necessario apresentar um documento de identificagdo.
MOTIVO DA OITIVA: PAD 23348.00x000xx/202x-xxx - Qitiva - Campus Xxxxxx.
Atenciosamente, Comissdo de PAD



10. Clicando no link da sala, vocé sera direcionado para iniciar a videoconferéncia:

“lupercia.colossi”

videoconferéncia ainda nao comecou.

11. A tela que abrira para a sala de oitiva sera essa:

MENSAGENS
Perguntas
Bate-papo publico
NOTAS
Notas compartiihadas

USUARIOS (1)

< Bate-papo piblico luperciacolossi | ((®) Iniciar gravagdo )

[Bem-vindo(a) a lupercia.colossi! Para convidar
outros participantes para a conferéncia, utilize a
URL https:/fconferenciaweb rnp.brisala/lupercia-
colossi

Para compartilhar o seu microfone, clique no botso
com um telefone (na barra de botes abaixo da
apresentagao). Use um headset para ter uma
melhor experiéncia de dudio com menos ruidos
Para conectar a partir de um dispositivo SIP, disque
Sip:05939@sip.mconf.mp.br

Para mais informagaes, clique aqui.

Novo na plataforma? Experimente o tour!

) ConferéncioWeb
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12. Os participantes da videoconferéncia solicitardo acesso a sala. Seus nomes
aparecerdo na area localizada acima de "USUARIOS" e abaixo de "Notas
compartilhadas"”. A medida que os pedidos de acesso forem feitos, sera necessario
libera-los manualmente.

gm anferéne . . =
= Wet < lupercia.colossi ) Iniciar grava )

Perguntas

Bate-papo plblico

Notas compartinadas

) ConferéncioWeb

13. Antes de iniciar a oitiva, certifique-se de ativar o botdo de gravacgao. Isso garantira
que todo o procedimento seja registrado, incluindo o momento em que sao
informados o dia e o horario de inicio. O botdo de gravagéo ficara com a cor
vermelha, conforme a segunda imagem abaixo:

14. No caso de multiplas oitivas em um mesmo ato, é possivel pausar a gravagao
enquanto o proximo inquirido entra na sala. Para isso, sera necessario clicar
novamente no botao de gravacgao. Ao fazer isso, aparecera a seguinte mensagem:

Pausar gravacao

Tem certeza de que deseja pausar a gravagdo? Vocé pode retomar 2 qualquer momento
pressionando o bot3o de gravagdo novamente.




15. Para retomar a gravacéo, clique em “continuar gravagao”:

lupercia colossi

16. Ao concluir a(s) oitiva(s), para finalizar a sessdo, o membro da CPAD responsavel
por abrir a sala devera pausar a gravagao e, em seguida, clicar nos trés pontinhos
localizados no canto superior direito da tela. Isso abrira uma lista de opcoes,
onde devera selecionar "Encerrar sessao":

lupercia.colossi Continuar gravagao )

@ Abrir configuragdes
@ Sobre
J Status da conexdo
@ Ajuda
| Atalhos de tedado

B Sair da sessdo

ConferénciaWeb

17. A gravagdo da oitiva estara disponivel na seg¢do "Gravagoes e Histérico",

localizada na coluna laranja a esquerda, no botao . Para realizar o download

da gravacdo, clique no botao v , localizado logo abaixo dos dados da oitiva
realizada.

Gravacoes e Histérico

lupercia.colossi

ey L@ e

18. Lembre-se de que a gravacgdo estara disponivel para download apenas por um
periodo de 29 dias. Por isso, recomendamos que o arquivo seja baixado e anexado
ao processo assim que a gravacao estiver disponivel no sistema RNP.



19. Apds baixar o arquivo para o computador, o membro da CPAD devera encaminha-lo
para o e-mail da Corregedoria (corregedoria@ifc.edu.br). A Corregedoria ficara

responsavel por armazenar a midia em arquivo préprio e emitir a certidao de juntada
no respectivo processo.



